Phu luc V )
THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC BAN PAU GIA TAI SAN
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP
(kem theo Quyez‘ dinh s6 2007/0P-BTP ngay 26 thang 9 nam 2016 ciia

B¢ truong Bo Tw phadp)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT | Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién

A. Thii tuc hanh chinh cip Trung wong

1. Thi tuc cdp Ching chi hanh nghé diu gia B6 Tu phap

2. Thu tuc cép lai Ching chi hanh nghé dau gia B6 Tu phap

3. | Thi tuc thu hdi Chimg chi hanh nghé déu gi4 Bo Tu phap

B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

1. Thu tuc dang ky danh sach du gia vién S¢ Tu phap




nghi.

PHAN II. NOI DUNG CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. Thii tuc hanh chinh cip Trung wong

1. Cap Chirng chi hanh nghé diu gia

Trinh ty thyc hién:

- Nguoi dé nghi cip Chimg chi hanh nghé déu gia nop ho so tai B Tu phap.

- B Tu phap xem xét cap gidy Ching chi hanh nghé déu gia cho nguoi dé

Cach thirc thue hién: Nguoi yéu cau nop ho so truc tiép tai B Tu phap hoac

gui qua buu dién.

Thanh phin hd so:

- Pon d nghi cip Chimg chi hanh nghé dau gia;

- So yéu 1y lich ¢6 dan anh va xac nhan cta co quan c6 tham quyén;
- Phiéu 1y lich tu phap;

- Ban sao béng tbt nghiép dai hoc nganh luat hodc nganh kinh té;

- Ban sao Chimg chi dao tao nghé déu gia hodc gidy to ching minh néu thudc

truong hop duoc mién dao tao nghé dau gia;

-24anhcd3 cmx 4 cm.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18
Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: B Tu phép

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi cdp Ching chi hanh nghé dau gia

(Mau s6 05)

L¢ phi: 200.000 dong (Hai trim nghin dong)
Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Chimg chi hanh nghé dau gia
Yéu chu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cong dan Viét Nam thuong tri tai Viét Nam co du céc tiéu chuan sau day thi

c6 thé tré thanh dau gia vién:

-Co phém chét dao duc tot;

- Pi tot nghiép dai hoc nganh luat hoac nganh kinh té;

- P4 qua khoa dao tao nghé dau gia.

Can cwr phap ly:

- Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 ctia Chinh phu vé ban dau gia

tai san;



- Thong tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 cua Bo Tu phép quy dinh chi
tiét va huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2012/TT-BTC ngay 05/11/2012 cta Bo Tai chinh huéng dan
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi dau gia, phi tham gia ddu gia va 18
phi cap Chiing chi hanh nghé du gia tai san.



. X 3 Miiu s6 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE PAU GIA
Kinh gtri: Bo Tu phap

Téntoila:..........ooooiiiiiii . Nam, nl...oooooiiiiie e
Sinh ngay....... [ooi... Joviiiiiiiiiinenn, Qué quan
S6 Chtng minh nhan dan:...... oo NGAY CAP. L,

Noi ding ky ho khau thuong tris .........oooveiieiiiiee el

NOT CONE TAC, .ttt ettt e e e e e e e e e
Cin ctr tiéu chudn cua ddu gia vién theo quy dinh ctia Nghi dinh sé
17/2010/ND-CP vé ban dau gia tai san, to1 xin dé nghi dugc cap Ching chi
hanh nghé dau gia.

Kém theo don 01 bo hd so, gdm céc gidy to sau day:

Tinh (Thanh phd), ngay — thing  ndm
Nguwdi dé nghi
(Ky, ghi ré ho tén)



2. Cip lai Chiing chi hanh nghé dau gia

Trinh ty thyc hién:

- Ngudi dé nghi cip lai Chimg chi hanh nghé dau gia nop ho so tai Bo Tu phap.
- BO Tu phap xem xét cap lai Chung chi hanh nghé du gia cho ngudi dé nghi.

Cach thirc thye hién: Ngudi yéu cau ndp hd so ndp truc tiép tai Bo Tu phap
hodc gt qua buu dién.

Thanh phén hd so:
- Pon d nghi cap lai Ching chi hanh nghé dau gia;
- Chtrng chi cii bi hu hong;

- Truong hop Chung chi hanh nghé du gia bi mat thi phai c6 xac nhan cta co
quan, t0 churc c6 tham quyén.

S6 hrgng hd so: 01 b

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: B6 Tu phéap

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

Tén miu don, miu to khai: Pon d& nghi cip lai Chimg chi hanh nghé dau gia
(mAu sb 06).

Lé phi: 100.000 dong (Mot trim nghin dong)

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Ching chi hanh nghé dau gi.

Yéu cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi da dugc cip Chimg
chi hanh nghé dau gia néu bi mat Ching chi hodc Ching chi bi hu hong khong thé st
dung duogc.

Can cwr phap ly:

- Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 ciia Chinh phi vé ban du gia
tai san;

- Thong tu sé 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 cua B6 Tu phap quy dinh chi
tiét va huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2012/TT-BTC ngay 05/11/2012 cta Bo Tai chinh huéng dan
murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi dau gia, phi tham gia dau gia va 18
phi cap Chiing chi hanh nghé dau gi4 tai san.



. X 3 Mbiu 56 06
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 13p — Tw do — Hanh phic

PON DE NGHI CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE DAU GIA
Kinh gui: Bo Tu phap

Téntoila:...........oooviil, Nam, Nl .o

Sinh ngay....... [uin.. e, Quéquan:.........oeiviiiiiiiini,

S6 Chtng minh nhan dan:...................... NEAY CAP..ovvveeeeeeeeeennn,
0T CAD e,

Noi ding ky ho khau thuong tri: ..........ooovuee e,

B BT ) 1o T

Can ctr cac didu kién cip lai Chig chi hanh nghé d4u gi4 theo quy dinh cua
Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP vé ban dau gia tai san, t6i xin duoc cap lai Ching chi
hanh nghé d4u gia. Ly do cip lai:

Tinh/Thanh phé, ngay — thang ndam
Ngudi dé nghi
(Ky, ghi ré ho tén)



3. Thu hdi Ching chi hanh nghé diu gia
Trinh ty thyc hién:

- T chirc, c4 nhan phat hién ngudi c¢6 Ching chi hanh nghé ddu gia thudc
truong hop bi thu hdi Ching chi thi thong bao cho S¢ Tu phap noi dit tru s cia t6
chuc ban d4u gia tai san c6 nguoi thude truong hop bi thu hoi Chimg chi.

- S& Tu phap c6 trach nhiém tién hanh xem xét, xac minh, néu thudc truong
hop bi thu hdi Chimg chi thi S6 Tu phap phai c6 van ban dé nghi B6 Tu phap thu hdi
Chung chi (giri kém gidy to chimg minh).

Cach thire thye hién: Vin ban dé nghi guri tryc tiép tai S& Tu phap hodc giri
qua buu di¢n.

Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi thu hdi Chiing chi hanh nghé dau gia, cac
Gidy to chirg minh kém theo.

S6 Irgng hd so: 01

Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, dbi
v6i truong hop phuc tap thi khong qué 37 ngay.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: B Tu phép

Péi twong thue hién thia tuc hanh chinh: Co quan nha nudc va dau gia vién
Tén miu don, miu to khai: Khong

Lé phi: Khong

Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi Ching chi hanh
nghé dau gia

Yéu chu diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi da duge cip Chimg chi hanh nghé dau gia bi thu hdi Chung chi trong
nhing trudng hop quy dinh tai Diéu 9 va Diéu 11 Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP:

- Nguoi dang 1a can b, cong chiic; si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong
nhan quéc phong trong co quan, don vi thuéc Quan doi nhan dan; si quan, ha si quan
nghi¢p vu, si quan, ha si quan chuyén mon k¥ thuat trong co quan, don vi thuéc Cong
an nhan dan; trur truong hop 1a can bg, cong chuc duge dé nghi cép Chting chi hanh
nghé du gia dé 1am viéc cho Trung tim dich vu ban déu gia tai san;

- Nguoi bi mét hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

- Nguoi dang bi truy ctru trach nhi€ém hinh su, nguoi da bi két 4n ma chua duoc
X04 an tich;

- Nguoi dang bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh khéc, nguoi da bi 4p dung
bién phap xur 1y hanh chinh khac ma chua hét thoi han duoc coi 13 chua bi 4p dung
bién phap d6 theo quy dinh ctia phéap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh;

- Khong 1am viéc thuong xuyén tai t6 chirc ban dau gia tai san; khong con hoat
dong trong Iinh vuc ban dau gia tai san;



- Khong diéu hanh cudc ban dau gia ndo trong vong mot nam, trir trudng hop co
1y do chinh dang;

- Bi tuéc quyén st dung Chirng chi hanh nghé du gia khong thoi han theo quy
dinh cta phap luat vé xtr 1y vi pham hanh chinh;

- Vi pham céc hanh vi bi cdm (cho thué, cho muon hodc cho céc t6 chuc, ca
nhan khac str dung Ching chi hanh nghé dau gia ctia minh dé thuc hién cac hoat dong
dau gia; Nhan bat ky mot khoan tién hodc loi ich nao tir ngudi o tai san ban dau gia
ngoai khoan tién phi ddu gia va chi phi da thoa thuan trong hop dong, hodc lgi dung
danh nghia dau gia vién cua minh dé thu cac loi ich khac tir ¢4 nhan, to chirc; Loi dung
trach nhiém, quyén han dé thong dong véi to chirc, ca nhan nham muc dich vu loi).

Can cwr phap ly:

- Nghi dinh sé 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 ciia Chinh phul vé ban du gia
tai san;

- Thong tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 cia B6 Tu phap quy dinh chi
tiét va hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP.



B. Thii tuc hanh chinh cép tinh
1. Ping ky danh sich diu gia vién

Trinh tu thyc hién: T6 chic ban diu gia chuyén nghiép thuc hién ding ky,
thay ddi, bo sung danh sach d4u gia vién cia t6 chirc minh tai S Tu phéap noi to chirc
ban dau gia tai san dat tru sé chinh; ding ky, thay d6i, bo sung ddu gid vién cta chi
nhanh cta doanh nghiép ban déu gia tai san tai S& Tu phap noi dit try so cia chi
nhanh.

Cach thirc thue hién: T6 chtc ban du gia chuyén nghiép ndp hd so truc tiép
tai S6 Tu phap hodc gui qua buu di¢n.

Thanh phin hd so:

- Vin ban d& nghi cua to chirc ban ddu gia chuyén nghiép, kém theo danh sach
déau gia vién;

- Ban sao Chimg chi hanh nghé dau gié;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, bd nhiém hodc hop dé)ng lao dong.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép

Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic ban dau gia chuyén
nghiép.

Tén miu don, miu t& khai: Khong

L¢ phi: Khong

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: S Tu phap ghi vao so6 theo ddi vé
viéc dang ky d4u gia vién, bo sung, thay doi dau gia vién va thong bao bang van ban
cho t6 chirc ban dau gia chuyén nghiép.

Yéu ciu diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cwr phap ly:

- Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 ctia Chinh phu vé ban dau gia
tai san;

- Thong tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 ciia B Tu phéap quy dinh chi
tiét va hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP.





